ZARZADZENIE NR 18/2016

Dyrektora Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. dr. Witolda Belzy w Bydgoszczy
z dnia 16 listopada 2016 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu wynajmu 1 uzytkowania pomieszczen
w  Wojewddzkiej i Miejskiej Bibliotece Publicznej im. dr. Witolda Belzy
w Bydgoszczy

Zarzadzam:

1. Wprowadzenie z dniem 16.11.2016 r. Regulaminu wynajmu i uzytkowania pomieszczen
w Wojewodzkiej 1 Miejskiej Bibliotece Publicznej im. dr. Witolda Belzy w Bydgoszczy
0 tresci stanowigcej zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Z dniem 16 listopada 2016 r. traci moc Zarzadzenie Dyrektora Nr 10/2007 z dnia 21
czerwca 2007 r. oraz Zarzadzenie Dyrektora Nr 2/2009 z dnia 7 stycznia 2009 r.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

aa.

Z-ca Dyrektora ds. Administracyjno-Inwestycyjnych
Dzial Administracji

Dziat Finansowo-Ksiggowy



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 18/2016
Dyrektora WiMBP w Bydgoszczy

Regulamin
wynajmu i uzytkowania pomieszczen w Wojewodzkiej i Miejskiej Bibliotece Publicznej
im. dr. W. Belzy w Bydgoszczy
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1. Wynajem pomieszczen w Wojewddzkiej i Miejskiej Bibliotece Publicznej im. dr. W.
Betzy w Bydgoszczy zwang dalej Biblioteka obejmuje:

1) salke komputerowg ul. Diuga 41

2.) salke wystawowa ul. Jana Kazimierza 2

3) sal¢ odczytowg Stary Rynek 24

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wynajmu innych pomieszczen nie ujgtych w ust. 1, na
warunkach indywidualnie ustalonych z Biblioteka, z zachowaniem zasad okreslonych w
niniejszym Regulaminie.

§2

1. W celu zawarcia umowy najmu nalezy przesta¢ do Dziatu Administracji pisemny wniosek
zawierajacy:

a) peina nazwe Wnioskodawcy

b) adres,

c) telefon kontaktowy,

d) nr NIP,

e) dla os6b prowadzacych dziatalno§¢ gospodarcza nr REGON,

f) nazwisko 1 imi¢ osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy,

g) rodzaj wynajmowanego pomieszczenia,

h) date wynajmu z wyszczegolnieniem godzin,

1) cel wynajmu,

j) szczegdly wymogéw techniczno-przygotowawczych przed wynajmem pomieszczenia
(naglosnienie, oswietlenie, ustawienie wnetrza - stoty, krzesta, itp.)

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy zlozy¢ w sekretariacie Biblioteki, Dziale
Administracji lub wysta¢ e-mailem co najmniej 2 tygodnie przed data planowanego najmu,
ktore jest podstawg do rezerwacji wynajmu pomieszczen - PO uprzednim ustaleniu
dostepnosci rezerwowanego pomieszczenia (rozmowa telefoniczna nie jest traktowana jak
wniosek o wynajem i ma ona jedynie charakter sondazowy dot. terminu i kosztu wynajmu).

3. Jezeli warunki techniczne pozwalaja na wynajem pomieszczen, a zachowanie termindw
wymienionych we wniosku, o ktorym mowa w ust 2 nie jest mozliwe, dopuszcza si¢ ich
wynajem na podstawie pozostatych przepisoOw niniejszego regulaminu..
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1. Umowe z Najemca podpisuje Dyrektor Biblioteki po dokonanej przez Dzial Administracji
analizie terminu 1 mozliwosci technicznych wynajmu.

2. W przypadku gdy wynajecie pomieszczen odbyto si¢ zgodnie z par.2 ust 3. potwierdzeniem
jest wystawiony przez Biblioteke rachunek.

3. Najemca moze odstapi¢ od umowy najmu wylacznie z zachowaniem formy pisemne;.
Pismo w tej sprawie - wraz z uzasadnieniem - musi by¢ dostarczone Bibliotece najpdzniej na
7 dni przed datg wynajmu.



4. W przypadku uiszczenia optaty przez Najemcg i zrezygnowania z wynajmu z przyczyny
lezacej po stronie Najemcy - Bibliotece przystuguje rekompensata w wysokosci 25% wartosci
najmu.

84

1. Wysokos$¢ odptatnosci za wynajem pomieszczen wymienionych w § 1 reguluje zatacznik
nr 1 do nin. zarzadzenia.

2. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze odstapi¢ od pobierania optaty za
wynajem.

3. Odstgpienie od pobierania optaty (wynajem nieodptatny), moze wystapi¢ wylacznie z
przypadku najmu o charakterze niekomercyjnym, charytatywnym, ogolnospotecznym,
kulturalnym: wynajgcie pomieszczen na imprezy non profit, kulturalne, o$wiatowe,
charytatywne na rzecz ogotu mieszkancow, organizowane przez inne instytucje kultury lub
oswiatowe, w przypadku gdy biblioteka jest wspotorganizatorem danego przedsigwzigcia.
Wymaga to ztozenia przez zainteresowany podmiot pisemnego wniosku zawierajacego
uzasadnienie.

4. Biblioteka moze zazgda¢ od Organizatora imprezy - Najemcy wplacenia zaliczki do kasy
lub przelewem na konto bankowe w wysokosci 25% okreslonej w umowie odptatnosci za
wynajem w terminie 7 dni od daty podpisania umowy.

6. W przypadku rezygnacji Najemcy z wynajmu pomieszczen okreslonych w umowie - w
terminie krotszym niz 14 dni od planowanej daty wykonania ustugi - wptacona zaliczka nie
podlega zwrotowi.
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1. Najemca korzystajacy z wynajmowanych pomieszczen wymienionych w § 1 zobowigzany
jest do:

a) punktualnego rozpoczgcia i zakonczenia imprezy,

b) utrzymywania czystosci w obiekcie,

C) zabezpieczenia - we wlasnym zakresie - mienia wartoSciowego, pozostawionych rzeczy
osobistych. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za straty wynikle w tym zakresie,

d) przestrzegania przepisow bhp, p.poz. i porzadkowych,

e) podporzadkowania si¢ poleceniom pracownikow Dzialu Administracji biblioteki

g) ponoszenia odpowiedzialno$ci za osoby dzialajace w imieniu Najemcy.

2. Na terenie biblioteki obowigzujg nizej wymieniony zasady korzystania z wynajmowanych
pomieszczen:

a) zakaz spozywania alkoholu

b) bezwzgledny zakaz palenie tytoniu,

c¢) zakaz wstepu osobom w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu i znajdujacych si¢ pod
wptywem $rodkéw odurzajacych;

osoby te nie beda wpuszczane do biblioteki przez pracownikow Dziatu Administracji lub
wezwang Policje,

d) zakazuje si¢ wprowadzania zwierzat do wynajmowanych pomieszczen.

3. Kazdorazowy fakt wynajmu pomieszczen jest odnotowywany w Rejestrze Wynajmu
Pomieszczen w bibliotece znajdujacym si¢ u pracownika Dziatu Administracji.
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Klucze od wynajmowanych pomieszczen przekazuje Najemcy lub upowaznionej przez
najemce¢ osobie pracownik Dzialu Administracji. Po zakonczeniu najmu Najemca zwraca
klucze pracownikowi Dziatu Administracji.
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Za wszelkie zniszczenia i szkody, w tym za uszkodzony sprzet lub urzadzenia - w okresie
trwania umowy - odpowiada Najemca.
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1. Za tad 1 porzadek oraz bezpieczenstwo o0sOb uczestniczacych w imprezie w
wynajmowanych pomieszczeniach odpowiedzialno$¢ ponosi wytacznie Najemca.
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W przypadku wynajmu pomieszczen wymienionych w § 1 niniejszego regulaminu po
godzinach pracy pracownikow technicznych i obstugi Biblioteki (po godz. 19:00), oraz
wymogu ich obecno$ci Najemca zobowigzany jest do zawarcia indywidualnych umow
cywilno-prawnych z ww. pracownikiem/ pracownikami.

§10

1. Dyrektor Biblioteki ma prawo do odmowy wynajmu bez podania przyczyny.

2. Dyrektor Biblioteki ma prawo od umowy, jesli wystapig przestanki, ktore moga miec¢
negatywny wptyw na dziatalno$¢ Biblioteki.

3. Biblioteka zastrzega sobie prawo zmiany termindéw wynajmu, jezeli beda one
kolidowaty z imprezami wtasnymi.

4. W zakresie spraw nie unormowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje
Dyrektor Biblioteki.

5. Wszelkie sprawy dot. wynajmu pomieszczen rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.



Zatacznik nr 1
CENNIK WYNAJMU POMIESZCZEN

1. Salka komputerowa ul. Dluga 41

6 punktow swietlnych x 80 W =480 W/h - 0,44 zt/h

12 komputerow x 200 W = 2400 W/h - 2,16 z¥/h
Przygotowanie Sali 30 min/1 o0s. - 4zt zl. dzien szkoleniowy
Sprzatanie Sali 30 min/1 os - 3,5 zl dzien szkoleniowy
Zuzycie wody 0,5 m3 - 10,64 x 0,5 = 5,32/ dzien szkoleniowy

Koszt 8 godz. najmu - 0,88+8+3,5+5,32 = 17,70 zt brutto
Koszt 1 godz. 0,44+2,16 +3,5+4+5,32= 15,42 z1 brutto

1 godz. 35 zt. kazda nastegpna 15 zt.

2. Salka wystawowa ul. Jana Kazimierza 2 max. 20 0s

30 punktéw $wietlnych x 4W =120 W/h - 0,11zt/h, 0,88 zt dzien szkoleniowy
Przygotowanie Sali 30 min/2 o0s. - 4zt x 2 = 8 zl. dzien szkoleniowy
Sprzatanie Sali 30 min/1 os - 3,5 zl dzien szkoleniowy

Zuzycie wody 0,5 m3 - 10,64 x 0,5 = 5,32/ dzien szkoleniowy

Koszt 8 godz. najmu - 0,88+8+3,5+5,32 = 17,70 zt brutto
Koszt 1 godz. najmu - 0,11 +8+3,5+2,66 = 14,27 zt brutto

1 godz. 30 zi. kazda nastepna 10 zt.

3. Sala odczytowa Stary Rynek 24 sala na 60 0s

51 punktow $wietlnych x 4W - 204 W/h 1,49 zt dzien szkoleniowy
Przygotowanie Sali 30 min/2 o0s. - 4zt x 2 = 8 zt. dzien szkoleniowy
Sprzatanie Sali 1h/1 os 7 zt - dzien szkoleniowy

Zuzycie wody 1,0 m3 - 10,64 x 0,5 = 5,32/ dzien szkoleniowy

Koszt 8 godz. najmu - 1,49+8+7+10,64 = 27,13 zt brutto
Koszt 1 godz. najmu - 0,11 +8+3,5+2,66 = 14,27 zt brutto

1 godz. 60 zt kazda nastepna 20 zt



Zatacznik nr 2

Rejestr wynajmu pomieszczen
MIESIGC vvvvveiiiiiiiie i, r.

Data Wynajmujacy Sala Tak
wynajmu (X)

Sala wystawowa ul. Jana
Kazimierza 2

Sala szkoleniowa ul. Diuga 41

Sala odczytowa Stary Rynek
24

Sala szkoleniowa Stary Rynek
24 (hol)

Sala wystawowa ul. Jana
Kazimierza 2

Sala szkoleniowa ul. Diuga 41

Sala odczytowa Stary Rynek
24

Sala szkoleniowa Stary Rynek
24 (hol)

Sala wystawowa ul. Jana
Kazimierza 2

Sala szkoleniowa ul. Diuga 41

Sala odczytowa Stary Rynek
24

Sala szkoleniowa Stary Rynek
24 (hol)

Sala wystawowa ul. Jana
Kazimierza 2

Sala szkoleniowa ul. Dtuga 41

Sala odczytowa Stary Rynek
24

Sala szkoleniowa Stary Rynek
24 (hol)




