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Archiwum Panstwowe -
w Bydgoszczy

6 ul. Dworcowa 65
85-009 Bydgoszcz

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
13179 2021-06-02 AZ.421.2.2021 124
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng kontroli stanowit art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U.z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce

Wojewddzka i Miejska Biblioteka Publiczna w Bydgoszczy

Nazwa jednostki

ul. Dtuga 39, 85-034 Bydgoszcz

Adres kontrolowanej jednostki

1903 —

Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego
jednostki

Sejmik Samorzadowy Woj. Kujawsko-Pomorskiego

789
Identyfikator
systemowy
000280910 =
REGON KRS
Krzysztof Gonia 1985
Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzor

Organ nadrzedny/nadzorujacy

87-100 Torun, plL. Teatralny 2

Adres organu nadzorujgcego

Statut Regulamin organizacyjny
il Tk 2009-12-23 il ek 2016-10-10
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do

Dyrektor, jego organy doradcze: Rada Biblioteczna, Komisja ds. Dziatalnos$ci Wydawnicze], Zaktadowa Komisja Socjalna,
Komisja ds. Etyki, Zastepca Dyrektora ds. Merytorycznych, je-go organy doradcze: Komisja ds. Zakupu Materiatow
Bibliotecznych, Komisja ds. Selekcji Materiatdw Bibliotecznych i Kolegium Redakcyjne "Bibliotekarza Kujawsko -
Pomorskiego” oraz dziaty: Dziat Gromadzenia i Opracowania Zbioréw, Dziat Udostepniania Zbioréw, Dziat Informacji i
Bibliografii, Dziat Zbioréw Specjalnych, Dziat Instrukcyjno-Metodyczny, Filie Miejskie i Biblioteki samorzadowe
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego, Gtdwny Ksiegowy i Dziat Finansowo- Ksiegowy, Zastepca Dyrektora ds.
Administracyjno-Inwestycyjnych, Dziat Administracji, Sekcja Kadr i Spraw Socjalnych, Sekcja Kancelarii, Dziat
Informatyczny, Dziat Promocji, Rada Biblioteczna, Komisja ds. Dziatalnosci Wydawniczej, Zaktadowa Komisja Socjalna,
Komisja ds. Etyki, Radca Prawny, Archiwum, Specjalista ds. Obrony Cywilnej, Petnomocnik ds. Informacji Niejawnych,
Koordynator Bezpieczenstwa Informacji, Inspektor ds. BHP i bezpieczenstwa ppoz.
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Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

1. Przestrzeganie trybu i zasad przekazywania dokumentacji z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego. 2.
Sprawdzenie prawidtowosci klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji znajdujgcej sie w archiwum zaktadowym,
prowadzenia Srodkdw ewidencji, stanu technicznego dokumentacji, warunkdw jej przechowywania i zabezpieczenia.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Matgorzata Kierownik 2/2021 2021-05-25 2021-05-27 2021-09-30
Rzepecka Oddziatu
Nadzoru
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Lucyna Chyta - Szydtowska Kierownik Oddziatu Kontroli i Ubytkowania Zbioréw

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2021-05-27 2021-05-27

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Matgorzata Rzepecka 2015-10-26 kontrola archiwum zaktadowego

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak

Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne

panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2012 Zarzadzenie nr 21/2012 Dyrektora Wojewoddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bydgoszczy z dnia 13

listopada 2012 roku.

Rok Uwagi
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Jednolity rzeczowy wykaz akt

2012 Zarzadzenie nr 21/2012 Dyrektora Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bydgoszczy z dnia 13

listopada 2012 roku.

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

12012 Zarzadzenie nr 21/2012 Dyrektora Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bydgoszczy z dnia 13
listopada 2012 roku.

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

Archiwum zaktadowe WiMBP w Bydgoszczy

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X nie X nie
Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Materiaty archiwalne (dokumentacja kategorii ,,A”) to m. in. ; zarzadzenia dyrektora; bilanse, organizacja wtasnej
jednostki, struktura organizacyjna, regulaminy i inne akta organizacyjno - prawne itp., inwentarze ksigzek, ksiegi
nabytkéw i ubytkéw; planowanie i sprawozdawczos¢ réznego rodzaju, w tym filii, analizy, protokoty i rejestry;
dokumentacja dot. daréw; komunikaty prasowe; informacje wtasne do prasy, radia i TV; wspétpraca z réznymi
organizacjami; prace naukowo-badawcze; plany wydawnicze, dokumentacja techniczna i inna. Dokumentacja

~ niearchiwalna (kategorii ,,B”) to przede wszystkim dokumentacja ksiegowa i administracyjna, w tym akta osobowe, akta
ptacowe i dokumentacja techniczna.

Opis dokumentacji

X: tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X' nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategclri;: 1903 2013 6.68 0

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

1989 2019 68.20 0

Aktowa kategoria
ng"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
“B", "B50", "BE50"
razem

Techniczna
kategoria "A"

Techniczna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spiséw
zdawczo-

odbiorczych
Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Parstwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Strona 4z 8
1978 2011 5.20 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
1945 2010 11.12 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
1945 2019 84.52 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
1967 1998 2.45 0 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
1952 1978 1.60 0 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
= e [los¢ jedn. arch. i
Data od Data do Ilos¢ mb. &
Ilos¢ GB o
X tak X tak X tak X tak
Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
2017-04-13 9.1 606 Wojewddzka i Miejska Biblioteka 1903 1990
0 Publiczna w Bydgoszczy
2017-04-13 0.4 21 Zwigzek Zawodowy Pracownikow 1949 1984
0 Kultury i Sztuki
2017-04-13 0.0 3 Akta miasta Bydgoszczy 1916 - 1920
6
2017-04-13 02 38 Towarzystwo Mitosnikéw Miasta 1972 1973
8 Bydgoszczy
2017-04-13 0.0 8 Zarzad Miejski w Bydgoszczy 1945 1949
8
2017-04-13 0.0 1 Okregowa Komisja Badania Zbrodni 1946 1946
1 Hitlerowskich w Bydgoszczy
2017-04-13 0.1 3 ~ Polski Czerwony Krzyz Zarzad Okregu 1946 1967
4 w Bydgoszczy ’
Data Ilos¢ oS¢ (. Zespoty akt Daty - do
przekazania (mb.) a.) od -
2014-05-22 - 2014-06-04 134/14

Data ostatniego
brakowania

Data wydania

zgody

Numer zgody
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In'ne SI’ijkI katalogi
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Lucyna Chyta - Szydtowska umowa o kurs kancelaryjno archiwalny | stopnia 2018 r.
: prace » B =
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia
Lokal archiwum zaktadowego
strych i1 - 15.00 regaty stacjonarne
. 7 7 . ) ’ ) . . 2
Usytuowanie Ilo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m-) miejsce pracy dla
archiwisty
- termometr
higrometr
szafy
Wyposazenie
dobre 0.00 - kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica
czujnik ognia i dymu
Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami
Zbior dokumentacji obejmuje ogoétem:
Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w ' 6 68 :
mb.) :
w tym kategoria "B", "B50", 8457 w tym 68.20
"BES50" razem (ilo$¢ w mb.) ' kategoria ]
"B" (ilos¢ w
mb.)
WM 590
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
WM 1447
kategoria
"BE5Q"
(ilos¢ w

mb.)
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Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w .45
mb.) :
w tym kategoria "B" (ilos¢ w 160
mb.) :

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilos¢w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli 1. Od 1903 roku istniata Biblioteka Pahstwowa (Bromberger

Stadtbibliothek), od 1907 roku - Biblioteka Ludowa, potem Biblioteka
Miejska, po 1920 roku - Biblioteka Miejska w Bydgoszczy, w latach 1957-
1975 - Miejska Biblioteka Publiczna, od 1975 roku dziata Wojewddzka
Biblioteka Publiczna w Bydgoszczy, w 1981 roku utworzono Wojewédzka
i Miejska Biblioteke Publiczng w Bydgoszczy z potgczenia Biblioteki
Miejskiej i Biblioteki Wojewddzkiej.

2. Dokumentacja Biblioteki jest poprawnie klasyfikowana (dzielona) na
grupy rzeczowe i kwalifikowana do kategorii archiwalnych na podstawie
obowigzujgcego jednolitego rzeczowego wykazu akt. Komérki
organizacyjne przekazujg dokumentacje do archiwum zaktadowego
zwykle w stanie uporzadkowanym, na podstawie spiséw zdawczo-
odbiorczych, ale nieregularnie, najmtodsze materiaty archiwalne
pochodzg z 2013 roku. Niektére akta pozostajg w komdrkach
organizacyjnych, poniewaz sa w dalszym ciggu wykorzystywane. Przy
przejmowaniu sprawdza sie kwalifikacje dokumentacji oraz prawidtowog¢
przygotowania akt i ich zgodnos¢ ze spisem zdawczo-odbiorczym. Do
archiwum zaktadowego przekazano ksiegi inwentarzowe Dziatu Filii
Miejskich (obecnie prowadzi sie elektronicznie, ale przechowuje sie
wydruki), inwentarze zbioréw specjalnych przechowywanych w Dziale
Zbioréw Specjalnych oraz katalogi alfabetyczne i rzeczowe, ktére zostaty
ostatecznie zamkniete w 2014 roku.

3. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest ogdélnie dobry. Cato$¢
dokumentac;ji jest uporzadkowana i zewidencjonowana, materiaty
archiwalne uporzgdkowane wewnetrznie, szyte (w niektérych
zastosowano tzw. ,,wasy” do taczenia akt w teczce), oprawione lub w
obwolutach. Teczki sa opisane, zaopatrzone w spisy spraw i opatrzone
sygnaturami. W teczkach ponumerowano strony. Materiaty archiwalne
wydzielono na odrebne pétki. Z dokumentacji technicznej, ktéra zostata
spisana na odrebnym spisie, wydzielono materiaty archiwalne, zostaty
one uporzgdkowane wg branz, projektéw i stadiéw, dodatkowo
dokumentacje te wtozono w pudta archiwizacyjne.

4. Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona jest w sposéb prawidtowy
(prowadzi sie: wykaz spisow zdawczo-odbiorczych, spisy zdawczo-
odbiorcze w podziale na kategorie ,,A” i ,,B” oraz ewidencje
wypozyczen). Prowadzone sg odrebne zbiory spiséw: ogélny w kolejnosci
numeracji spiséw i dla komérek organizacyjnych. Czes¢ starszych
spiséw nie zawierata dat przekazania, zwrécono uwage na koniecznoé¢

umieszczania w spisach czytelnych podpiséw, szczegdlnie oséb
przekazujgcych dokumentacje.

5. W Dziale Zbioréw Specjalnych przechowuje sie mapy, ktére sg
ewidencjonowane na biezagco w systemie komputerowym oraz rekopisy,
starodruki, zbiory pocztéwek, exlibrisy, oraz zbiory muzyczne (ptyty,
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tasmy, ksigzke méwiong) i fotograficzne, dokumenty zycia spotecznego -
plakaty, ulotki itp. Zbiory te sg ciggle uzupetniane przez Biblioteke.
Zbiory zostaty zdigitalizowane.

6. W pokoju biurowym przechowuje sie ok. 5 m.b. inwentarzy ksigzkowych
zbioréw poczawszy od 1903 roku, z czego czesc stanowig wydruki z
systemu. Inwentarze sg w dobrym stanie technicznym. Dokumentacja ta
nie zostata przyjeta na stan archiwum zaktadowego i nie wliczono jej do
ogdlnego rozmiaru zasobu tego archiwum. Dokumentacje nalezy poddac
ekspertyzie w celu wytonienia z niej materiatéw archiwalnych.

7. W archiwum zaktadowym przechowuje sie ok. 1 m.b. akt osobowych z lat
1945-1970, ktére nalezy poddacd ekspertyzie w celu wytonienia z nich
materiatéw archiwalnych i ok. 2,5 m.b. innej dokumentacji do
ekspertyzy.

8. W archiwum zaktadowym przechowuje sie niewielka ilo$¢ dokumentacji
Zarzadu Oddziatu Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich z [at 1959-2013.

9. Archiwum zaktadowe znajduje sie na strychu, w pomieszczeniu o
powierzchni ok. 15 m2. Wyposazenie lokalu archiwum stanowia
metalowe regaty i drewniana szafa, w ktérej przechowuje sie czes¢
materiatéw archiwalnych. Lokal archiwum zaktadowego jest
wyposazony w przyrzady do pomiaru temperatury i wilgotnosci
powietrza - wskazania odpowiednio 182Ci 66% wilgotnosci wzglednej.

10. W Wojewddzkiej i Miejskiej Bibliotece Publicznej im. dr. Witolda Betzy w
Bydgoszczy stosuje sie nastepujgce programy (systemy) informatyczne:
program finansowo-ksiegowy TRAWERS, kadrowo-ptacowy PSKP, do
ewidencji majatku EMID. W latach 1992-2006 dziatat system
biblioteczny SOWA, od 2006 roku funkcjonuje system biblioteczny
PROLIB, a w nim moduty: Wypozyczalnia, Magazyn, Opracowanie,
Egzemplarze, Hasta wzorcowe, REGA - Bibliografia regionalna, REGA -
klasyfikacja, Skontrum i ubytki, Multimedia, Narzedzia. Do systemu
PROLIB wprowadzono 98,5 % zbioréw, w filiach sieci miejskiej
Bydgoszczy- 100% zbioréw, w Bibliotece Gtéwnej - 79,22 % i 72,38 % -
Zbiory Specjalne. Ogétem Biblioteka posiada 979264 zbioréw (stan na 31
grudnia 2020).

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji

,Inf(,),rmaqa ‘? Zalecenie pokontrolne zostato zrealizowane.
realizacji zalecen :
pokontrolnych Opis

wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen
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0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

miejscowosc i data

BYDGOSZCZ,dn. 2012-01-103

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zatgczniki

o Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy

miejscowosc i data

Bydgoszcz 9, 12. 101

Kierownik Oddziatu
Nadzgfayad Narastajacym

Zasobgm Archiwaln
£l

“
mgr. Matgorzota Rzepecka
v

Podpis kontrolujacego

[los¢: 0




