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Znak sprawy

Identyfikator operatora

Nr wystagpienia Data dokumentu

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng kontroli stanowit art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.

U.z 2020 poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Wojewodzka i Miejska Biblioteka Publiczna w Bydgoszczy

789
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
- ul. Dtuga 39, 85-034 Bydgoszcz 000280910 =
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Matgorzata Rzepecka Kierownik Oddziatu Nadzoru 2/2021 2021-05-25

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2021-05-27 2021-05-27

Nr upowaznienia do

kontroli

Data wystawienia
upowaznienia

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

- 1. Przestrzeganie trybu i zasad przekazywania dokumentacji z komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego. 2.

Sprawdzenie prawidtowosci klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji znajdujgcej sie w archiwum zaktadowym,
prowadzenia $rodkow ewidencji, stanu technicznego dokumentacji, warunkéw jej przechowywania i zabezpieczenia.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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1. Dokumentacja Biblioteki jest poprawnie klasyfikowana (dzielona) na grupy rzeczowe i kwalifikowana do
kategorii archiwalnych na podstawie obowigzujacego jednolitego rzeczowego wykazu akt. Komérki
organizacyjne przekazujg dokumentacje do archiwum zaktadowego zwykle w stanie uporzadkowanym,
na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych, ale nieregularnie, najmtodsze materiaty archiwalne pochodzg
z 2013 roku. Do archiwum zaktadowego przekazano ksiegi inwentarzowe Dziatu Filii Miejskich (obecnie
prowadzi sie elektronicznie, ale przechowuje sie wydruki), inwentarze zbioréw specjalnych
przechowywanych w Dziale Zbioréw Specjalnych oraz katalogi alfabetyczne i rzeczowe, ktére zostaty
ostatecznie zamkniete w 2014 roku.

2. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest ogdlnie dobry. Catos¢ dokumentacji jest uporzgdkowana i
zewidencjonowana, materiaty archiwalne uporzgdkowane wewnetrznie, szyte (w niektérych zastosowano
tzw. ,,wasy” do taczenia akt w teczce), oprawione lub w obwolutach. Teczki sg opisane, zaopatrzone w
spisy spraw i opatrzone sygnaturami. W teczkach ponumerowano strony.

3. Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona jest w sposéb prawidtowy.

4. W Dziale Zbioréw Specjalnych przechowuje sie mapy, ktére sg ewidencjonowane na biezgco w systemie
komputerowym oraz rekopisy, starodruki, zbiory pocztéwek, exlibrisy, oraz zbiory muzyczne (ptyty,
tasmy, ksigzke méwiong) i fotograficzne, dokumenty zycia spotecznego - plakaty, ulotki itp. Zbiory te sg
ciggle uzupetniane przez Biblioteke. Zbiory zostaty zdigitalizowane.

5. W pokoju biurowym przechowuje sie ok. 5 m.b. inwentarzy ksigzkowych zbioréw poczawszy od 1903
roku, z czego czes¢ stanowig wydruki z systemu. Inwentarze sg w dobrym stanie technicznym.
Dokumentacja ta nie zostata przyjeta na stan archiwum zaktadowego i nie wliczono jej do ogdinego
rozmiaru zasobu tego archiwum. Dokumentacje nalezy podda¢ ekspertyzie w celu wytonienia z niegj
materiatéw archiwalnych.

6. W archiwum zaktadowym przechowuje sie ok. 1 m.b. akt osobowych z lat 1945-1970, ktére nalezy
poddacd ekspertyzie w celu wytonienia z nich materiatéw archiwalnych i ok. 2,5 m.b. innej dokumentacji
do ekspertyzy.

7. Archiwum zaktadowe znajduje sie na strychu, w pomieszczeniu o powierzchni ok. 15 m 2. Wyposazenie
lokalu archiwum stanowig metalowe regaty i drewniana szafa, w ktérej przechowuje sie czes¢
materiatéw archiwalnych. Lokal archiwum zaktadowego jest wyposazony w przyrzady do pomiaru
temperatury i wilgotnosci powietrza.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Komdrki organizacyjne przekazujg dokumentacje do archiwum zaktadowego zwykle w stanie
uporzadkowanym, na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych, ale nieregularnie, najmtodsze materiaty
archiwalne pochodza z 2013 roku.

2. W pokoju biurowym przechowuje sie ok. 5 m.b. inwentarzy ksigzkowych zbioréw poczawszy od 1903 roku, z
czego czesé stanowig wydruki z systemu. Inwentarze sa w dobrym stanie technicznym. Dokumentacja ta nie

- zostata przyjeta na stan archiwum zaktadowego. Dokumentacje nalezy poddac ekspertyzie w celu wytonienia z
niej materiatéw archiwalnych.

3. W archiwum zaktadowym przechowuje sie ok. 1 m.b. akt osobowych z lat 1945-1970, ktére nalezy podda¢
ekspertyzie w celu wytonienia z nich materiatéw archiwalnych i ok. 2,5 m.b. innej dokumentacji do ekspertyzy.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przekaza¢ do archiwum zaktadowego akta spraw zamknietych do 2019 roku wigcznie w 2022-10-31
szczegoblnosci materiaty archiwalne.

- 2. Inwentarze ksigzkowe zbioréw (od 1903 roku) poddaé ekspertyzie z udziatem pracownika 2023-02-28

~ Archiwum Panistwowego w Bydgoszczy w celu wytonienia materiatéw archiwalnych.
Wytonione materiaty archiwalne przekazaé do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy w
sposdb okreslony w rozporzgdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
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pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwum panistwowego i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246).

3. Przekazac do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy spis akt osobowych z lat 1945-1970 2022-10-31
oraz innej dokumentacji do ekspertyzy w celu przeprowadzenia wytonienia: materiatéw
archiwalnych.

Opis Termin realizacji

miejscowos¢ i data
nz

Bydgoszcz (1 03. 2012

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki llosc: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy







